药、械、妆类行政处罚案件办理程序流程图
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监  督


发  现


符合立案条件的应在3日内填写《立案申请表》





检  查


发  现


符合立案条件的应在3日内填写《立案申请表》





投  诉


举  报


符合立案条件的应在3日内填写《立案申请表》





交  办


报  请


移  送


披  露








其








他





报





批


       


承办人报主管局长审批，4日内批准是否立案





立


案





确定两名以上执法人员进行调查





不立


案


终止受理或转下级办理或及时移送有关部门 





填写《立案通知书》送当事人





先行登记保存


填《先行登记保存物品审批表》报主管局长批准出具《先行登记保存物品通知书》，7日内作出处理决定








查封扣押


填《查封扣押物品审批表》报主管局长批准并向当事人出具《查封扣押物品通知书》，同时使用封条。期限不得超过30日，情况复杂的可以延长，但延长期限不得超过30日








现场检查


填《现场检查笔录》检查人终了处签名，被检查人注明真实性意见并签名或按指纹





调查询问


制作调查笔录须注明身份证件号码、终结处签名、被调查人签真实性意见，签名或按指纹





抽样检验


及时检验，在报告书发出7日内下达盖有省局公章的《行政处理通知书》





调取证据


应当是原物或原件，如有困难，在复制品上注明“与原件相同”字样并签字盖章





协  查


以公函形式向有关部门提出请求，要求局面回复结果





案件合议5人以上提出处罚建议或不予处罚或继续取证的意见 





下达责令整改通知书





案件调查终结报告内容包括案由案情事实证据程序违反法律法规条款项处罚建议及承办人签字





撤案承办人填《撤案申请书》报主管局长 审批





提出处罚意见





补证意见按照程序继续调查补充证据





事先告知填《行政处罚事先告知书》告知有陈述申辩权不得因陈述申辩加重处罚





重大复杂案情集体讨论





听证告知填《听证告知书》告知当事人有要求听证的权利并且放弃听证后仍享有陈述申辩权





放弃听证





要求听证3日内确定时间地点方式，7日前送达





听证会


非承办人任主持人、书记员，遵守回避制度，填《听证笔录》，参加人签字，写出《听证意见书》





意见一致 





不一致 





继续调查





简易程序 违法事实清楚，证据确凿，依法应当作出警告或对公民处以50元以下或对法人、其他组织处以1000元以下罚款 





当场行政处罚 填《当场行政处罚书》，执法人员、当事人签字后当场送达；制作《调查笔录》告知其享有陈述申辩权 





备  案


须在7日内填《备案表》予以备案





陈述申辩


填《陈述申辩笔录》案件承办人讨论并复核 





放弃陈述 





报批承办人填《行政处罚审批表》报主管局长审批





采


纳





不采


纳





继续调查





处罚决定填盖章的《行政处罚决定书》，如有没收项目须填《没收物品凭证》并附物品清单





直接


送达


填《送达回执》并盖章由受送达单位或个人签收





留置


送达


拒收时要请有关组织或个人到场在回执上注明拒收事由和日期，送达人和见证人共同签字





邮寄


送达


送达确有困难可用“双挂号”方式送达





公告


送达


受送达人下落不明或依法无法送达的，可以公告方式送达





移送：填《案件移送审批表》报主管局长批准并填《案件移送书》移送有管辖权的部门或相关行政管理部门





转办：属下级管辖的案件要及时批转办理，提出具体要求并限时上报查处情况





实行“黑名单”制度：将违法违规行为录入不良行为档案





自动履行





分期交纳





当场收缴





强制执行





构成犯罪移交司法机关





结案报告填写《结案报告》经主管局长审批





上 报如为大案要案须按规定及时上报总局稽查局





归  档





入 库


就地查封或委托仓储管理部门 管理





解除控制


报主管局长批准 





依法没收 








